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【法第１５条・１８条 利用目的の特定・通知等について】 

 
【総務課 庶務係】 

区分 個人情報の内容 利用目的 

職員名簿・住所録 名簿に記載された事項 

 

緊急事務連絡のため 
職員相互の個人的使用のため 
職員の労務管理（人事・給与等）のための内部事務手続きのため 
 

職員届出書類（通勤届・被扶養親族届等） 届出書に記載された事項 労務管理のため 

福岡県医師会会員名簿 名簿に記載された事項 会員資格の確認 

役員名簿・組合会議員名簿 名簿に記載された事項 会議案内のため 

推せん届・候補者略歴書・承諾書 届書に記載された事項 役員選挙のため 

組合会議員選挙録 選挙録に記載された事項 組合会議員選挙のため 

 
【総務課 会計・徴収係】 

区分 個人情報の内容 利用目的 

預金口座振替依頼書 依頼書に記載された事項 
 

国民健康保険料の徴収・還付 
保険料請求書作成の外部委託 
 

国民健康保険料返納申請書 申請書に記載された事項 国民健康保険料の還付 

国民健康保険料軽減申請書 申請書に記載された事項 医療分保険料の軽減 

国民健康保険料軽減申請書添付書類 課税証明書に記載された事項 課税標準額の確認 
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【業務課 資格係】 

区分 個人情報の内容 利用目的 

被保険者資格取得届 届出書に記載された事項 
被保険者資格の認定、被保険者証の発行、被保険者証送付の

外部委託、被保険者証更新処理の外部委託、納入告知書の発

行 

被保険者資格取得届添付書類 

・住民票に記載された事項 
・郡市区医師会長の加入証明欄に 
 記載された事項 
・雇用保険被保険者証のコピー 
 に記載された事項 
・健康保険被保険者適用除外承 
 認証に記載された事項 
・資格喪失証明書に記載された 
 事項 

氏名・生年月日・性別・住所・続柄・同一世帯員の確認 
家族の認定 
乙種組合員の認定 
郡市医師会加入年月日の確認 
雇用実態の確認 
健康保険適用除外日の確認 
資格喪失年月日の確認 
 
 
 

新規指定医療機関一覧表 一覧表に記載された事項 事業主氏名・事業所名称・所在地・医療機関コードの確認 

医療法人設立の概要 概要に記載された事項 法人開設者の確認 

被保険者資格喪失届 届出書に記載された事項 被保険者資格の抹消 

被保険者資格喪失届添付書類 

・健康保険被保険者証のコピー 
 に記載された事項 
・死亡診断書のコピーに記載さ 
 れた事項 

資格取得年月日の確認 
死亡年月日の確認 
 
 

被保険者申請事項変更届 届出書に記載された事項 開設者・事業所名称・区分・所在地・医療機関コードの把握 
被保険者氏名・住所の確認 

介護保険適用除外該当届 届出書に記載された事項 介護分保険料の免除 

介護保険適用除外該当届添付書類 住民票除票の記載事項 介護分保険料の免除の確認 

介護保険適用除外非該当届 届出書に記載された事項 介護分保険料の徴収 

被保険者証・高齢受給者証再交付申請書 申請書に記載された事項 被保険者証及び高齢受給者証の再発行 



3 
 

被保険者証・高齢受給者証再交付申請書添付書類 振込書（控）のコピーに記載され

た事項 交付手数料の入金の確認 

被保険者証・高齢受給者証紛失届 届出書に記載された事項 被保険者証及び高齢受給者証の所在の確認 

高齢受給者証申請書 申請書に記載された事項 高齢受給者証の発行 

高齢受給者証更新申請書 申請書に記載された事項 高齢受給者証の更新 

高齢受給者証申請書・更新申請書添付書類 課税（非課税）証明書に記載され

た事項 課税標準額の確認 

 
【業務課 給付・統計係】 

区分 個人情報の内容 利用目的 

診療報酬明細書、調剤報酬明細書 明細書に記載された事項 

 
・保険給付実施の基礎データとして活用 
・診療報酬明細書等の内容点検・審査により医療費

の 
 適正化を図る 
・医療費分析・疾病分析に活用 
・被保険者への医療費通知 
・レセプトデータの内容点検・審査の委託 
・レセプトデータの電算処理のための入力、画像取

込 
 みの委託 
・医療費分析及び医療費通知に係るデータ処理等の 
 外部委託 
・電算システム試行等の目的のためのデータ提供 
・全国国保組合協会の高額医療費共同事業の交付金 
 申請 
 

限度額適用認定申請書 申請書に記載された事項 限度額適用認定証の発行 

限度額適用認定申請書添付書類 所得・課税証明書に記載された事項 所得の確認 

限度額適用・標準負担額減額認定申請書 申請書に記載された事項 限度額適用・標準負担額減額認定証の発行 
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限度額適用・標準負担額減額認定申請書

添付書類 非課税証明書に記載された事項 税額の確認 

高額療養費支給申請書 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

高額療養費支給申請書添付書類 所得・課税（非課税）証明書に記載された事項 所得、税額の確認 

特定疾病療養受療証交付申請書 申請書に記載された事項 特定疾病療養受療証の発行 

特定疾病療養受療証交付申請書添付書類 所得・課税（非課税）証明書に記載された事項 所得の確認 

第三者行為による傷病届 届出書に記載された事項 第三者行為に係る損保会社等への求償 

第三者行為による傷病届添付書類 
念書、誓約書、同意書、交通事故証明書、事故発

生状況報告書、負傷起因調査書、人身事故証明書

入手不能理由書に記載された事項 
第三者行為に係る損保会社等への求償 

療養費支給申請書 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

療養費支給申請書添付書類 医師の証明書、領収書、診療内容明細書、翻訳文

に記載された事項 

 

保険給付の実施及び支給要件の確認 
海外療養費に係る翻訳のための外部委託 
 

移送費支給申請書 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

移送費支給申請書添付書類 医師の診断書・領収書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

出産育児一時金支給申請書 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

出産育児一時金差額請求書 請求書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 
出産育児一時金支給申請書、差額請求書

添付書類 
領収明細書のコピー、合意文書のコピーに記載さ

れた事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

葬祭費支給申請書 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

葬祭費支給申請書添付書類 死亡診断書のコピーに記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 
傷病手当金支給申請書（甲種組合員・乙

種組合員） 申請書に記載された事項 保険給付の実施及び支給要件の確認 

傷病手当金添付書類 
主治医の診断書に記載された事項 
各郡市区医師会長の加入証明欄に記載された事項 
甲種組合員証明欄に記載された事項 

保険給付の実施及び支給要件の確認 

健康診断委託料請求書、健康診断受診者

名簿 請求書、名簿に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

死亡見舞金支給申請書 申請書に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 
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死亡見舞金支給申請書添付書類 死亡診断書のコピーに記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

傷病見舞金支給申請書（甲種組合員） 申請書に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

傷病見舞金支給申請書添付書類 
主治医の診断書に記載された事項 
各郡市区医師会長の加入証明欄に記載された事項 
甲種組合員証明欄に記載された事項 

保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

人間ドック等における特定健診情報提供

助成金申請書、人間ドック等健診結果報

告書・質問票 
申請書・報告書に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

事業主健診情報提供助成金申請書、事業

主健診結果報告書・質問票 申請書・報告書に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

医療機関における検査結果情報提供助成

金申請書、検査結果報告書 申請書・報告書に記載された事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

特定健診に係る健康診断委託料請求書、

特定健診に係る健康診断受診者名簿、医

療機関発行の請求書 

請求書、名簿、医療機関発行の請求書に記載され

た事項 保健事業給付の実施及び支給要件の確認 

特定健康診査結果報告書（兼特定保健指

導実施申込書） 報告書に記載された事項 特定保健指導利用券の発行 

 


